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AVVISO DI CONSULTAZIONE DI MERCATO

finalizzata all’affidamento diretto del servizio di riproduzione documenti,
scansione e stampa, necessario agli Uffici e Servizi dell'Area Pianifica-
zione Territoriale, per gli anni 2024 e 2025 (con opzione di rinnovo per
ulteriori due anni). 
CIG: Z503CDDEA5
____________________________________________________________________________

Il Comune di Ravenna intende effettuare una consultazione di mercato, finalizzata all’affidamento
diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett.b) del D.Lgs. 36/2023, del servizio di riproduzione docu-
menti, scansione e stampa, necessario agli Uffici e Servizi dell'Area Pianificazione Territoriale, per
gli anni 2024 e 2025 (con opzione di rinnovo per ulteriori due anni).

L’importo oggetto di ribasso unico percentuale è pari a euro 8.200,00= (IVA 22% esclusa) per
un totale di Euro 10.004,00= (IVA compresa). 
Tale  valore  stimato,  è  stato  determinato  sulla  base  delle  spese  registrate  negli  ultimi  anni  in
occasione dei precedenti affidamenti.
L'importo contrattuale  rappresenta il  valore massimo dei  corrispettivi  presunti che l’appaltatore
potrà incassare nei due anni considerati (al netto della eventuale revisione dei prezzi).

La durata del presente appalto viene stabilita in mesi 24 (ventiquattro), decorrenti dalla data di
avvio dell’esecuzione del contratto (che potrà avvenire, anche in via d’urgenza, ai sensi dell'art. 50,
comma 6 del D.Lgs. 36/2023). La durata potrebbe altresì risultare inferiore ai 24 mesi, qualora
venisse raggiunto prima l'importo contrattuale. Si deduce, pertanto, che non sussiste alcun obbligo
per l’Amministrazione rispetto alla durata del contratto.

In funzione del presente avviso, chiunque sia interessato a presentare   il proprio preventivo,  
potrà farlo nei termini previsti dal presente avviso e dal capitolato speciale.

L’affidamento  avverrà,  tramite  Ordine  Diretto  di  Acquisto  (ODA)  su  MEPA  ,   all’operatore
economico che avrà presentato il preventivo più conveniente per l’Amministrazione.
Il preventivo dovrà indicare il ribasso unico percentuale sui prezzi unitari delle prestazioni
(indicati nell’ALLEGATO 2 – elenco prezzi unitari). Detto ribasso dovrà essere unico per tutte le
prestazioni indicate.
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Le  ditte  interessate  dovranno  presentare    il  preventivo   compilando  l’apposito  modulo
(ALLEGATO 1), che dovrà essere inviato via PEC al seguente indirizzo PEC:
uoga-economiaterritorio.comune.ravenna@legalmail.it

entro le ore 12 di lunedì 6 novembre 2023

Il suddetto documento dovrà essere firmato digitalmente dal titolare/legale rappresentante o co-
munque da persona dotata dei poteri di firma e rappresentanza della ditta offerente con particolare
riguardo all'oggetto del contratto. Qualora il firmatario sia autorizzato alla firma in virtù di una speci-
fica delega o procura da parte del legale rappresentante/titolare, è necessario allegare la docu-
mentazione attestante tale facoltà.

L’azienda affidataria del servizio dovrà essere iscritta al MEPA.

Si precisa fin d'ora che, con il presente avviso, non è indetta alcuna procedura di affidamento con-
corsuale e, pertanto, non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni
di merito.
Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l'Ente che, per
parte sua, sarà libero di avviare altre procedure o di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni
di pubblico interesse, il procedimento avviato, senza che i soggetti che hanno inviato la propria of-
ferta, possano vantare alcuna pretesa.

Il servizio dovrà essere svolto nelle modalità previste dal Capitolato Speciale.
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